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七、校園環境與教學設備 
7-1 

營造安全健

康的學習校

園 

7-1-1校園環境的安全與維護 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「有安全的校園，才有健康、活力的學園」，近年來學校持續致力於校園環境的改

善，在現有的校舍空間及人員條件下，不斷「軟硬兼施」，以發揮整體的校園環境之效

能，營造友善安全的健康校園。 

一、 建構良好的安全維護管理機制 

(一) 落實三層維護管理制度 

1. 第一層維護：建立正確設備使用觀念，於教師晨會時間宣導「愛物惜物」

的概念，平時由使用者進行檢查與維護。 

2. 第二層維護：落實設備維護辦法及校園安全檢核制度，透過多元的修繕登

記管道，由本校技工友進行檢修與保養。 

3. 第三層維護：與專業廠商訂定服務契約，定期進行各項保養、維護與檢修。

例如：立柱設置安全泡棉墊、金鋼沙貼條、飲水機更換及濾心保養、電梯

保養、機電保養、水質檢測、水塔清洗、全校消毒、保全系統等維護工作。 

(二) 建立三級的校園安全網絡 

1. 初級安全網路：建置校園安全監視系統，透過電子設備的輔助，強化校園

安全管理機制。 

2. 次級安全網路：落實校園門禁管理辦法及警衛定時巡邏制度，防堵校外人

士入侵校園。此外，於校園死角加設欄杆、鐵捲門，確保學童生命財產之

安全。 

3. 三級安全網路：與轄區警局簽訂安全支援協定書，暢通緊急事件聯繫管道，

建立綿密安全防護網。 
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7-1-2確保資安之網路環境建置 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(三) 強化校園安全意識之作為 

1. 定期辦理救災防護演練，每學期開學初進行全校師生防災逃生演習與訓

練，培養良好的防災觀念。 

2. 鼓勵參與安全相關研習，透過電子化的平臺傳遞研習資訊，強化人員安全

意識。 

3. 配合教學活動與節令，結合每週總導護進行全校性的安全宣導活動。例如：

暑假前進行水域安全宣導即是每年重要的安全教育活動。 

4. 透過綜合活動及健體領域等相關課程，強化學生安全意識及學習如何建立

安全健康的校園生活所應有的作為，以期達成「安全校園」的目標。 

二、 確保資安之網路環境建置 

(一) 完備的校內資訊網路之安全管理機制 

1. 電腦登入採用 AD 認證機制，所有電腦登入皆須校內教師之帳號密碼，且

皆於 AD 主機內留下紀錄以供查詢。 

2. 無線網路除設定漫遊臺北市認證主機外，並與有線網路實體隔離。 

3. 設置實體網路防火牆，所有電腦及伺服器，皆置於防火牆之內。 

4. Server定期更新，各處室、教室電腦，也於每次維修時更新。 

5. 校內重要資料作定期備分並隨時觀察防火牆狀況。 

(二) 管理電腦機房之安全性 

1. 設置登記簿詳實登載機房進出之紀錄及工作內容。 

2. 24小時保全，確保電腦機房之安全性。 

3. 冷氣採定時自動輪吹機制，有效降低機房溫度，保護主機安全運作。 

4. 依規定配置滅火器等相關滅火設備。 
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7-1-3學校設施之更新維護與開放 

 

 

(三) 自動化防火牆及防毒系統管理 

1. 藉由防火牆功能設定，主動防止 P2P之封包進出校園網路，並自動將惡意

入侵之 IP列為黑名單。 

2. 建置集中化管理之防毒管理機制，由主機定時更新病毒碼，並針對遭受感

染之客戶端主動通知，並進行病毒清理動作。 

(四) 重要資料定時自動備份 

1. 校內建置 NAS網路儲存設備，提供行政單位、各學年、領域重要資料之存

放，並採用 Raid 機制儲存，降低資料遺失之風險。 

2. 購置多顆大容量硬碟，針對校史之影音檔案資料採一對一備份，確保校史

資料沒有遺失之虞。 

(五) 資通安全及網路素養之建立 

1. 宣導網路個資的重要，要求勿將學生個資放置於網頁上。 

2. 落實資訊倫理及安全之宣導，同時配合實施教育局發展的資訊倫理與素養

教材。 

3. 強化教師智慧財產權之認知與實踐，於教師朝會加強宣導相關網路的法律

及著作權法，提供資訊安全防護方法加強教職員工的實際執行能力。 

4. 編有「教職員工資訊安全手冊」，並列入移交。 

5. 定期實施「資安管理系統實施原則自我檢測」。 

6. 訂定「個人電腦使用注意事項」及「北市蓬萊網路使用規範要點」。 

三、 學校設施之更新維護與開放 

(一) 積極爭取整修經費與設備維護預算的編列 

1. 近二年的整修工程： 
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7-1-4凝聚學校氣氛之環境建制 

(1) 103年度整修工程：崇望樓地下室給水更新工程，498960元。 

(2) 103年度整修工程：樓梯間地坪整修及粉刷工程，1732020元。 

(3) 103年度整修工程：特教班教室整修工程，1767355元。 

(4) 103年度整修工程：幼兒園廚房整修工程，895800元。 

(5) 104年度整修工程：校園中庭內側外牆整修工程，4740314元。 

2. 積極爭取經費，進行校園設施更新與維護 

(1) 爭取姚文智教育部創新學校計畫，更新實物投影機等資訊教學設備 

(2) 申請電子圍籬設置專案，強化校園安全系統。 

(二) 落實校園場地開放制度，以達校園資源共享 

1. 訂定學校校園開放使用管理辦法，將相關規定公布於校網首頁，鼓勵民眾

依規定借用。 

2. 落實校內場地使用規則，要求使用者確實遵守；定期進行場館清潔與設備

修護，維持校內場館的安全與衛生。 

3. 103學年度場地開放使用情形： 

租借場地 租借團體與

民眾數 

參加總人數 活動內容 

羽球場 29 651 羽球活動、運動交流活動 

視聽教室 2 110 會議活動 

籃球場 1 1000 獅子會趣味競賽運動會 

四、 凝聚學校氣氛之環境建制 

(一) 在建築設施人性化及親和性規劃方面： 
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1. 設置無障礙及友善的環境空間：在一樓設有無障礙坡道，各樓層設置無障

礙廁所及求救鈴。新舊大樓均設置電梯，方便身障學生與訪客進出到各樓

層及教室。 

2. 一樓設置哺集乳室，滿足校內外人士哺育孩子之需求。 

3. 打造溫馨閱讀視覺穿堂，營造親師生與環境互動的美好經驗。 

(二) 提供各團體辦理活動之固定空間，透過校內外管道，凝聚共識轉化動能： 

1. 學校提供家長會、志工隊辦公室，以利其進行會議及製作教具、放置各類

物品的空間。 

2. 在社團活動室方面，更依各社團性質及師生教學型式，分別予以不同類形

的場地供學生學習。因此，在場地提供方面，本校可謂支持力與支援力百

分百。 

3. 透過學校網頁、親職文章及每學期與家長會合作出版之「蓬萊新訊」及「蓬

萊兒童」及「學校日家長手冊」等親職教育刊物，向家長傳遞正確之教養

觀念及學校各項校務訊息。 

4. 舉辦親師學校日、校慶運動會、園遊會、母親節活動，邀請社區與家長共

同參與。 

(三) 凝聚教職員向心力： 

1. 辦理各項溫馨活動，每年均辦理敬師之夜、母親節系列活動及歲末忘年餐

會等，增進同仁間互動，建立友善的信賴關係。 

2. 鼓勵同仁間於課後時間，使用校內運動場、羽球館、游泳池，能調適身心

靈，提高工作品質。 

3. 辦理教職員文康活動，參訪鄰近名勝與景點。 
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4. 辦理處室聯誼活動，激勵處室同仁士氣。 

5. 利用各項教師參與之場合與會議，宣導說明校務發展方向，建立學校共識。 

6. 學校之各項會議依法邀集其代表性之親師生與會，符合人數比例原則，並

將各項會議訊息公告於校內訊息專區，使全校教師了解會議脈絡，並確實

追蹤執行成效。 

7-2 充實完

善之教學設

備 

7-2-1 教學設備之購置、更新、維

護與管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教學設備的良窳直接影響教師教學之成效，教學資源是否充實與完善，成為學生

學習重要關鍵因素。本校無論在教室環境、教學設備或是教材資源，每年均依教師教

學之需求，編列充足的經費。透過設備定期的更新與升級，使教師教學達事半功倍之

效，提高學生學習興趣，鞏固學生學習力。 

一、 教學設備之購置、更新、維護與管理 

(一) 配合校務發展需求採購軟硬體設備： 

1. 校務發展計畫對軟硬體設施購置與更新之規劃，依照教師及家長對於整體校

園環境改善意見修正，各項工程及設備經費，廣徵教師意見規劃分配，配合

校務發展計畫之需求添置，各項採購均依採購法規定辦理。 

2. 積極爭取其他經費挹注，尋求家長會、校友會及民間團體資源，擴充學校設

備建設。 

(二) 軟硬體設備的管理與維護： 

1. 設置專職管理制度：專科教室等的使用，及教學設備之領用、管理，由業務

處室召集相關人員研定軟硬體設備管理與維護辦法。 

2. 擬定資訊設備之維護、借用辦法與執行紀錄。 

3. 警衛及保全人員每日進行校園安全巡邏。 

4. 軟硬體設備之保管與定期盤點執行紀錄： 
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7-2-2 圖書館（含教學資源中心）

之利用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-2-3專科教室之維護與管理 

(1) 設置專室保管重要資訊設備，並加強保全。 

(2) 單槍投影機加設 24小時保全，放長假前函請保全公司，提高校園巡邏頻

率，避免因外人入侵，導致財物損失。 

(3) 每年定期進行財產之清查與盤點。 

二、 圖書館（含教學資源中心）之利用 

(一) 推廣班級閱讀風氣: 

1. 每學期各班安排至少二節課到圖書室進行閱讀教學活動。 

2. 持續推動班級進行晨光閱讀，鼓勵到校園各個角落閱讀。 

3. 晨光時間成立故事志工隊入班協助推動閱讀。 

(二) 落實圖書館利用教育: 

1. 圖書館配合各處室推動相關活動（辦理書香卡票選、閱讀有獎徵答等活

動。） 

2. 規劃閱讀主題活動及不定期推出創意閱讀措施，提昇本校閱讀風氣。 

3. 104學年度將推動閱讀備課社群與低年級學群搭配，藉由圖書館成長日誌

著手做起。 

(三) 建置數位線上閱讀平臺 

1. 建置圖書館網頁以及申請臺北市深耕閱讀線上讀書會，提供學生閱讀心得

經驗之分享平臺。 

2. 結合電腦課，鼓勵學生參與「大同區閱讀分享網」票選活動。 

3. 推廣數位學生證與借書證結合活動，協助學生及家長借閱北市圖圖書。 

三、 專科教室之維護與管理 

(一) 落實專科教室管理辦法與紀錄 
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7-2-4資訊設施之管理與更新 

 

1. 警衛及保全人員每日進行校園安全巡邏。 

2. 每間教室均由專人專管，並訂有專科教室管理辦法，妥善維護與管理。重

要物品如實驗器材及危險器材，放置於安全上鎖，以確保安全無虞。 

3. 定期進行專科教室檢查，製作紀錄陳核首長備查。 

(二) 設備安全防護與盤點 

1. 單槍投影機加設 24小時保全，建置安全設備維護網。 

2. 每年定期辦理財產之清點與檢查。 

四、 資訊設施之管理與更新 

(一) 專業的資訊人員 

1. 本校設有資訊組長及系統管理師各一人，長期擔任本校資訊領航角色，兼具

經驗與專業職能。 

2. 成立資訊發展小組，統籌規劃全校資訊教育推動、資訊設備規劃等工作。 

(二) 數位化的管理系統 

1. 設有線上專科教室預約系統、設備維修系統，達到管理數位化之功能。 

2. 設定安全的防火牆管理機制，建置安全的校園網絡。 

(三) 校園資訊安全機制: 

1. 訂定資通安全管理系統實施計畫與安全事件通報程序，將資料公告於網路

上，並利用教師晨會時間與資訊會議適時宣導資訊安全及校內資安機制。 

2. 學生基本資料、成績等相關資料庫不開放對外連線，並加強使用者權限管理

以及相關法令辦法宣導。 

3. 行政與教學之相關檔案：提供老師個人電腦使用密碼、宣導資料至少每週備

份，重要資料應加密。 
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7-3 推動永

續發展的校

園環境 

7-3-1永續校園的規劃與落實 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-3-2校園節能減碳之執行 

 

 

臺北市前教育局長吳清基曾說：「優質學校教育，應提供一個優質純淨化的優質環

境。」而在全球環境危機的風暴中，校園環境的永續發展，成為一個重要且必要的課

題。永續校園發展，應從自身校園地域、文化、歷史與生態等特色，從而創造出完全

不同且多樣的校園環境。而在軟體部分，各校對應校園環境改造，創造出各校教學特

色的教學教材。蓬萊永續的校園環境與文化之形塑作法與具體特色如下： 

一、 永續校園的規劃與落實 

（一） 校園規劃與設計 

1. 設有水池生態觀察與植物栽種的園地。 

(1) 設置校史室典藏學校珍貴史蹟文物，記載學校發展過程，使師生瞭解學

校之歷史沿革;蒐集並妥善保存學校相關文物，達到永續發展之學校經

營效益。 

(2) 本校建築獲綠建築標章，建造符合生態、節能、減碳、健康的校園建築 

2. 融入校本課程之空間規劃 

(1) 圖書室：裝修圖書室空間，改善閱覽環境，擴充圖書館功能，加入資訊

設備，方便學生資料檢索，便於管理與教學連絡。 

(2) 班群空間：建構班級間共用空間，配合各領域課程，讓學生展開合作學

習。 

(3) 英語情境中心：建置各個應用英語的空間，如機艙、超市、DIY區等，

提供學生體驗真實的語言使用情境。 

二、 校園節能減碳之執行 

（一） 落實資源回收及二手物品回收工作。 

（二） 優先採購符合節能標章、環保標章或省水標章之用電、用水設備、器具及其
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7-3-3校園空間藝術化創設 

 

 

他事務性產品，務求每季綠色採購效能達 100%。 

（三） 更換省能設備與物品，宣導永續使用概念。 

（四） 形塑永續之校園文化：辦理各項活動，使用環保杯及可再生資源。鼓勵師生

使用環保餐具，培養正確的環境意識。 

（五） 融入課程實施節能減碳教育：配合學校活動與課程教學，進行節能減碳教育，

深化學童節能知能。 

（六） 訂定冷氣使用辦法，制定冷氣使用溫度及時段，透過數位化的監控設備，管

制冷氣使用時間，落實節約能源概念。 

三、 校園空間藝術化創設 

（一） 校園設置「藝文展示區」，營造校園人文氣息，展現學童文藝素質。 

（二） 期末辦理社團成果發表，設置靜態的社團展示區，提供社團發揮創意空間，

培養學生藝術氣息。 

（三） 建置校園公共藝術景觀，定期維護與保養，以達境教與內化之功能。 

（四） 校園工程藝術化：規劃工程配合現有校舍空間色系，設計具美感的校舍環境。 

（五） 廊道空間美化:善用每一個牆面及樓梯空間，依學校行事主題、專科教室種

類，進行牆面及樓梯空間設計與布置。走廊外側花圃區，定期更換植栽，每

一樓層種植不同的花木，讓學生能觀察及感受不同的變化。 

7-4 開創有

效的學校資

源 

7-4-1經費的籌措運用 

 

 

 

 

學校之經營與發展，需要靠各項工作推動，為使工作推動能順利圓滿，妥善規劃

運用年度經費預算、開展更多方的經費資源，成為辦學成效重要的指標。本校妥善運

用人力、物力、週邊環境設施資源，更結合校內既有師資、課程、環境及辦學特色之

統整規畫，為學校開創最大教育價值，幫助教師教學及學生學習。 

一、 經費的籌措運用 
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7-4-2環境資源的活化與利用 

 

 

 

 

 

 

(一) 年度預算的編列與使用 

1. 依教育局規定時程，提送各項工程爭取預算資源。每年 4、5月依教育局核

定預算額度，廣納行政、教師多方意見，依實際課程與教學需求，共同編

列下一年度各項設備預算，使預算編列符應教學現場需求，達設備與環境

支援教學之實質效益。 

2. 審視校園現有空間，以安全為最優先考量，編擬學校各項工程款項的申請，

積極進行相關設施的修繕與更新。 

(二) 在經費籌措的成果: 

1. 積極爭取校外經費：普濟寺、寧夏觀光夜市自治會、獅子會、友緣會及校

友會的投入。 

2. 家長會每年挹注捐款，主要用於蓬萊新訊、蓬萊兒童刊物印製、清寒學生

各項補助、獎助師生參與校內外各類教育活動經費及優良成果、補助學校

急難性軟、硬體設施之改善。 

3. 開放場地費用與社團:開放校園場地，提供民眾運動及開會場所，使學校有

更充裕的經費，改善校園環境。 

二、 環境資源的活化與利用: 

(一) 校園空間資源的活化與運動: 

1. 結合教學計劃，建構生態校園。 

2. 教師善用校舍空間進行各項教學活動，例如:中庭設置庭院桌椅，將師生晨

間閱讀由室內擴展到室外校園中。 

3. 校園公共空間的設計與佈置，依節日、時令更換穿堂的布景主題，充分發

揮校園空間的價值。 
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7-4-3國際視野之環境設計 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-4-4優質學校文化的營造 

 

 

(二) 校外空間資源的利用: 

1. 結合北市圖建成分館，辦理跨館借閱服務與圖書館利用教育參訪。 

2. 將社區環境融入課程，妥適安排課程活動。 

三、 國際視野之環境設計 

(一) 設置英語情境中心：本校為臺北市英語情境中心學校，在英語情境的營造，

不論在空間設計與規劃上或是英語教師師資水準，在臺北市均屬一流水準。

不僅能滿足校內師生的英語學習需求，更提供了他校英語情境教學的場所。 

(二) 雙語環境之建置：校區設置雙語名稱標示，營造多語文學習的環境。  

(三) 辦理跨國教師公開授課活動，邀請各國教師到校授課與觀摩，促進國際教育

交流合作與發展。 

(四) 提供多元的學習環境與活動空間，推展認識多元文化與經驗分享。 

(五) 辦理多元文化月活動，透過對各國的認識與了解，進而接納異國文化特色，

更能尊重、關懷與協助與自己不同文化的朋友。 

四、 優質學校文化的營造 

(一) 優質的校園文化－PLPS的願景圖像 

1. 型塑「快樂學習」、「健康成長」、「感恩惜福」的學校願景；並以 PLPS定義

出學生、教師、家長、行政的願景圖像。 

2. 表揚禮貌小天使、培訓科展小尖兵、辦理各項活動及開設多元才藝社團等，

形塑蓬萊學生 Politeness、Learning、Pep、Skills的新形象。 

3. 鼓勵教師發揮愛心、耐心，發展教學專業，追求卓越；形塑蓬萊教師

Professional、Love、Patience、Superiority的新形象。 

4. 落實行政團隊熱誠服務的態度、專業領導的堅持、善用科技管理、追求整
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體進步；形塑蓬萊團隊 Passion、Lead、Progress、Science的新形象。 

(二) 優質的校園環境-傳統與科技共存，在地與國際併軌 

1. 近年來完成舊校舍(崇望、信樓)整修工程，新舊校舍空間採用一致性色調，

校園整體景觀更美觀，校園空間更寬敞且明亮。 

2. 善用校園空間，走廊設置展示看板，提供師生作品之展現。 

3. 班班設置電子白板、單槍投影機、實物投影機等新式教學科技設備。 

4. 公開表揚禮儀、孝親等品格楷模，達到見賢思齊形之效，形塑優質學生品

格，具體提升校園文化。 
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校園環境與教學設備的特色、問題及改進方式 

一、 特色： 

(一) 建置優質校園環境，提供適宜學習場域。 

1. 本校校地面積共 17,347平方公尺，學生享有的平均使用校地面積大。 

2. 良好的安全維護管理制度，積極、主動的安全防禦措施，建構安全的校園網絡。 

3. 專業與具經驗的資訊人員，落實資訊素養的建立與實踐，打造穩定與安全的網路環境。 

4. 落實校園場地開放辦法，定期維護場地設備與環境，與社區互動良好。  

(二) 系統性的逐步規劃改善學習環境，構建優質學習空間。 

1. 利用有限經費改善教學空間，以學生需求為規劃需求。 

2. 積極爭取各項修建工程經費，逐步優質化教學空間。 

(三) 盡力爭取外部資源，解決學校困境。 

1. 認真辦學爭取社區認同，改善學校環境。 

2. 以學生需求為出發，家長認同，協助經費的爭取。 

3. 導入學術、校友等多元資源。 

(四) 兼容並蓄的校園文化，優質卓越的蓬萊團隊。 

1. 保存優良學風，創新教學典範，建構傳統與科技共存的新空間。 

2. 重視社區發展，開拓更新視野，朝向在地與國際併軌的新目標。 

3. 型塑「快樂學習」、「健康成長」、「感恩惜福」的學校願景；並以 PLPS定義出學生、教師、家長、行政的願景圖像。 

二、 問題： 

(一) 舊校舍建築環境及設施老舊問題，如專科教室天花板剝落、廁所天花板維護及設施老舊問題等。 

(二) 全校班班有空調及智慧教室 3C輔具等，用電量攀升，無法符合上級單位要求之節能標準，造成政策落實的困難度增加。 

三、 改進之道 
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(一) 積極爭取年度整修工程經費，規劃更安全及舒適的校園空間，滿足校園使用者的空間需求。 

(二) 調整契約用電量並裝設冷氣節能設備，降低空調用電量。 
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教育政策 
具體量化 
效標 

7-1 普通教室及專科教室教
學科技設備之普及率達
100%。 

 

本校普通教室及專科教室科技設備普及率達 100% 
 

7-2 每年度辦理校內環境教
育主題活動（需結合家
長、民間團體或社區）
達 1 場次以上。 

 

每年辦理 1場次以上。 

7-3 完成學校災害潛勢分析
評估及上網填報情況，
且填報率達 100%，訂定
「校園災害防救計劃」。 

 

本校完成學校災害潛勢分析評估及上網填報且填報率達 100%，並訂定「校園災害防 

救計劃」。 

7-4 完成「災害防救推動小
組」及「校園災害防救
組織」編組，並召開相
關會議 1 場以上。 

 

已完成「災害防救推動小組」及「校園災害防救組織」編組，並召開相關會議 1 場以
上。 

7-5 每學期至少辦理 1 場次
全校性師生災害防救逃
生演練。 

 

本校每學期均安排 1場全校性師生災害防救逃生演練。 

 


